kapac-?

Die KAPAG Kalte-Warme AG wurde 1971 gegriindet und ist Herstellerin von Warmepumpen
und Kaltemaschinen. Neben individuellen Anlagen aus der eigenen Produktion fiihren wir
ein breites Sortiment von Standardprodukten - teils als Generalimporteur — vor allem fir die
Gebaudetechnikbranche

Flir den Sommer 2020 vergeben wir eine

Lehrstelle als Kaufmann / Kauffrau EFZ (Profil E)
Tatigkeit

Kaufleute arbeiten in einem Biiro und erfiillen in einem Unternehmen eine Vielzahl von
Aufgaben. Zu den wichtigsten Arbeiten zahlen die Informationsverarbeitung, die
Kommunikation per E-Mail und Telefon sowie das Prifen und Ausfihren des
Zahlungsverkehrs. Sie holen Auskiinfte ein, verfassen Kundenbriefe oder fiihren
Lohnzahlungen aus. Kaufleute stehen auch in direktem Kontakt mit der Kundschaft oder
Lieferanten, wickeln Auftrdage ab, protokollieren Besprechungen, verfassen Aktennotizen
und leiten die Informationen den zustdndigen Stellen weiter.

Ausbildung

Die Ausbildung zur Kauffrau zum Kaufmann betragt drei Jahre und wird durch wochentlichen
Schulunterricht unterstitzt. Im E-Profil mit erweiterter Grundausbildung wirst du wahrend
den ersten zwei Lehrjahre zwei Schultage pro Woche absolvieren, im dritten Lehrjahr einen
Tag. Die Ausbildung zum Kaufmann / Kauffrau wird durch die Uberbetrieblichen Kurse
vertieft, in denen du mehr tiber den Beruf erfahrst und so auch auf die Lehrabschlusspriifung
vorbereitet wirst.

Anforderungen

Du hast einen Abschluss der Sekundarstufe A und bringst gute Leistungen in allen
Hauptfachern wie D/E/F/M. Du bist freundlich, zuverlassig und hast Freude am Kontakt mit
Menschen. Weiter gehéren angenehmen Umgangsformen sowie schnelle Auffassungsgabe
zu deinen Starken. Du hast Interesse an Administration- und Rechnungswesen sowie an
Computerarbeit und bringst Kenntnisse in MS-Office und Tastaturschreiben mit. Wir vom
Kapag Team suchen motivierte und talentierte junge Leute. Wir unterstiitzen dich gerne bei
dieser spannenden Tatigkeit und laden dich zu einer Schnupperlehre ein, um dich von
diesem vielfaltigen Beruf zu Giberzeugen.

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann sende deine vollstdndigen Bewerbungsunterlagen
mit Foto per E-Mail oder Post zu. Fiir weitere Fragen steht dir Frau Stefania Butrico unter
+41 44 918 72 54 oder stefania.butrico@kapag.ch jederzeit gerne zur Verfiigung.
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